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1. FORMALET MED STUDIE- OG ORDENSREGLER

Malet med gymnasieforlgbet er, at eleverne bliver almendannede merkantile studenter med sa godt et
resultat som muligt og med sa god trivsel undervejs som muligt. Kege Handelsgymnasiums studie- og
ordensregler findes for at statte et godt og laererigt undervisningsmilje. Desuden er formalet at styrke
elevernes aktive deltagelse i undervisningen samt fremme vaerdier i skolekulturen som samarbejde og
ansvarlighed. Endelig skal studie- og ordensreglerne vaere med til at sikre, at de mange forskellige elever
pa skolen kan vaere sammen i et trygt og forpligtende fzellesskab.

Disse studie- og ordensregler er udarbejdet i henhold til Bekendtgerelse om studie- og ordensregler m.v. i
de gymnasiale uddannelser BEK nr. 1338 af 09/12/2019.

Studie- og ordensreglerne er fastsat af skolens ledelse efter dreftelse i Elevradet, Peedagogisk Rad og i
skolens bestyrelse.

Studie- og ordensreglerne er inddelt i to afsnit: Et afsnit om studiereglerne indeholdende en beskrivelse af
elevernes pligt til aktivt at deltage i undervisningen. Og et afsnit om ordensreglerne indeholdende
reglerne for orden og samvaer pa skolen.

2. ORIENTERINGSPROCEDUREN

l introduktionsforlgbet i 1.g orienterer skolens ledelse og laerere eleverne om reglerne, baggrunden for og
formalet med dem samt om konsekvenserne ved at overtreede dem. Eleverne informeres om, at de har
pligt til at holde sig orienteret om reglerne.

Studie- og ordensreglerne er offentliggjort pa skolens hjemmeside.

3. STUDIEREGLER

For at uddannelsens mal kan opfyldes, herunder at samarbejdet og de gensidige forpligtelser mellem elev
og laerere kan fungere bedst muligt, er det en forudsaetning, at eleverne deltager aktivt og ansvarligt i
undervisningen og alle deraf afledte aktiviteter og forhold. Ved aktiv og ansvarlig deltagelse mener vi
felgende:
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At eleven meder velforberedt

At eleven afleverer skriftlige opgaver rettidigt; opgaverne skal godkendes med hensyn til omfang,
kvalitet og autenticitet

At eleven med koncentration og fokus deltager konstruktivt og malretteti alle
undervisningsformer herunder fx selvstaendigt arbejde eller virtuel undervisning

At eleven er medansvarlig for klasserumskulturen generelt

At eleven deltager i klassefremlaeggelser og oplaeg, faellestimer og vejledningssamtaler

At eleven dagligt orienterer sig om lektier, afleveringer, skemaandringer, informationer mv. i
Lectio

At eleven meder til terminsprever, arsprever og eksamener mindst 30 minutter fgr preven
begynder

At eleven deltager i ekskursioner, studieture, idreetsdage m.v. uden for skolen som god
ambassader for skolen, hvor vi forventer seerligt positiv adfaerd

Tilstedevaerelse

Elevens tilstedevaerelse registreres i begyndelsen af hvert undervisningsmodul eller -aktivitet og
noteres i Lectio, hvor skriftlige afleveringer ogsa registreres lgbende

Alle former for fravaer registreres som fraveaer uanset arsagen. Fraveer i forbindelse med
elevradsarbejde godskrives efterfelgende

Elever, der er fravaerende pga. dobbeltplanlagte skoleaktiviteter som fx ekskursion,
virksomhedsbesag, talenttilbud, far fravaeret godskrevet efterfelgende

Fravaerende elever har pligt til selv at felge med i klassens arbejde

Fravaerende elever har pligt til at notere arsagen til fravaeret i Lectio, senest nar eleven igen er
tilstede i undervisningen

Ved sygdom i mere end 10 skoledage kan skolen krzaeve en lsegeerklzering. Udgifter til
laegeerklaeringer betaler eleven selv

Registreret fravaer og manglende opgaveafleveringer overfares ikke til naeste skolear

IT-udstyr

Det er et krav, at elever medbringer en fungerende og opladt, baerbar computer hver dag.

Elever er forpligtet til at overholde skolens it-politik, som i store traek er, at:

Brug af it-udstyr (fx computer og telefon) skal vaere undervisningsrelateret

Det alene er lzereren, der bestemmer, hvornar og hvordan it-udstyr anvendes i undervisningen
Det ikke er tilladt for elever at fotografere, filme eller optage undervisning eller begivenheder pa
skolens omrade eller ved skoleaktiviteter uden for skolens omrade. Laererne kan dispensere herfra
som en del af undervisningen. Det er ikke tilladt at offentliggere sddanne foto- eller
videooptagelse pd sociale medier eller internettet uden skriftlig tilladelse fra alle involverede
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U. ORDENSREGLER

Kege Handelsgymnasium forventer generelt, at eleverne kender og felger almindelige normer for god
opfersel overfor og samvaer med andre pa skolen. Vores ordensregler omfatter ogsa elevernes adfzerd i
fritiden, hvis adfeerden har indflydelse pa leringsmiljget pa skolen.

Eleverne er forpligtede til at rette sig umiddelbart og loyalt efter skolens personale, ndr det anviser, at
reglerne for god opfaersel skal overholdes.

Saerligt vil vi praecisere:

- Sprog og indhold pa Lectio, i skolebladet, i bla bog, pa sociale medier tilknyttet skolen og
tilsvarende, der har ssmmenhang med skolen, ma pd ingen made kunne opfattes nedvaerdigende
eller kreenkende

- Viopfordrer elever til ikke at ytre sig negativt eller pd anden made uhensigtsmaessigt om skolen
eller personer relateret til skolen pa sociale medier, skrevne medier mv. Skolen appellerer i stedet
til, at eleverne taler med skolens ledelse — 0gsa hvis man er i tvivl om, hvad der er god takt og tone

- Kommunikation til skolen og til skolens ledelse skal forega via skolens officielle mailadresse:
khs@khs.dk

- Dit studiekort og dine adgangskoder er personlige, og kun du ma anvende dem

- Ulovligindtraengen i skolens it-baserede systemer herunder fravaers- og karaktersystem vil blive
anmeldt til politiet

- Kommerciel aktivitet pa skolen eller skolens digitale platforme ma kun ske efter aftale med
ledelsen

- Eleverforventes at hjeelpe med at holde orden pa skolen ved at fjerne eget affald og efterlade
lokaler paene og ryddelige. Inventar og mebler flyttes tilbage pa plads efter brug. Efter sidste
undervisningsmodul i et lokale saettes stolene op, vinduer og yderdere lukkes og lyset slukkes

- Klasserne rydder op skiftevis i kantinen efter en dukseordning; klasserne rydder op i lokaler og pa
faellesomrader efter naermere anvisninger

- Elever ererstatningspligtige efter de almindelige regler om erstatning fx ved grov uagtsomhed
eller med vilje edelaegger skolens ejendom eller genstande tilherende andre elever eller ansatte.
Dette galder ligeledes pa ekskursioner, studieture mv i skoleregi

Rygning, alkohol og andre rusmidler

P3 Kege Handelsgymnasium har vi siden august 2021 haft regfri skoletid, jf. rygeloven. Dermed er det ikke
tilladt for elever at ryge, dampe eller indtage snus og andre tobaksvarer i skoletiden, kl. 8.20-17.00; heller
ikke uden for skolens omrade. Forbuddet gaelder ogsa pa ekskursioner og studieture.

Det er aldrig tilladt at indtage, besidde eller videregive hash eller andre euforiserende stoffer pa skolens
omrade. Elever ma aldrig made pavirket af hash eller andre rusmidler til undervisning eller skoleaktiviteter.

Kege Handelsgymnasiums aktiviteter har alle et fagligt, et dannende og et socialt aspekt, og vi arbejder
for en inkluderende skolekultur, hvor aktiviteterne foregar i en and af faellesskab. Alkohol ma derfor ikke
vaere dominerende. Det betyder bl.a., at:
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- Alkohol er ikke tilladt i den almindelige hverdag pa skolen
- Studieture, idraetsdage, introture og ekskursioner indgar i den almindelige hverdag, og
alkoholindtagelse er derfor ikke tilladt
- Skolefester og caféer:
o Gratisvand er altid tilgaengeligt ved skolens arrangementer
o Dereransvarligt personale til stede ved fester og arrangementer
o Elever, der ved deres adfzerd ved fester viser at have indtaget for meget alkohol, vil blive
sendt hjem
Skolen kan beslutte at alkoholteste ved indgangen og sende elever hjem
Viudskanker ikke drikke med alkoholprocent hgjere end 5% ved fester og caféer
o Skolen kan udskaenke vin til 3.g-elever til gallafesten og til translokationen

Private religiese og politiske overbevisninger

Kege Handelsgymnasium er en uddannelsesinstitution, hvis formal er at drive merkantil gymnasial
uddannelse. Det betyder, at skolen stetter aktiviteter, der understetter dette formal. Det betyder
tilsvarende, at skolen skelner mellem aktiviteter, der understotter det studieforberedende og merkantilt
almendannende formal, og elevers og ansattes private religiese og politiske overbevisning. Denne skelnen
er efter skolens opfattelse af betydning for sdvel skolens indre sammenhangskraft som fallesskabet
blandt bade elever og ansatte.

Samtidig kraenker skolen ingen elevers eller ansattes private religiese eller politiske overbevisning, for det
er skolens holdning, at der skal veere plads til alle, der opfylder de formelle betingelser for at blive optaget
og som opfylder kravene om studieegnethed og studieaktivitet — indenfor skolens kapacitet.

Det er ikke tilladt for elever eller ansatte at optraede forkyndende eller agiterende overfor andre elever
eller ansatte pa skolens omrade. Skolen skal sdledes vaere et frirum og et fristed for sdvel elever som
medarbejdere uanset religigs eller politisk overbevisning.

5. SANKTIONER VED OVERTR/ADELSE AF STUDIE- OG
ORDENSREGLERNE

Hvis en elev overtraader skolens studie- og ordensregler, vil eleven fa tildelt en mundtlig eller skriftlig
padagogisk tilrettevisning af skolen.

Skolen kan i andre tilfaelde af en eller flere overtraedelser af studie- og ordensreglerne, herunder ved
prever, give eleven en skriftlig advarsel. En advarsel bortfalder efter et &r. En advarsel over for en elev, der
har begaet, medvirket eller tilskyndet til snyd og lignende uretmaessig adfeerd, bortfalder dog normalt
ikke.

Finder skolen, at en paedagogisk tilrettevisning ikke er en tilstraekkelig reaktion over for en elev, kan
felgende sanktioner ivaerksaettes:

1) Hel eller delvis udelukkelse fra konkrete eller typer af arrangementer eller aktiviteter.
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2) Midlertidig udelukkelse fra undervisning i indtil 10 skoledage. Institutionen registrerer i givet fald
elevens fraveer under udelukkelsen som fraveer.

3) Forbud mod, at eleven i en naermere bestemt periode medbringer og anvender naermere bestemte
private genstande eller typer af genstande, herunder mobiltelefon og lignende kommunikationsmiddel,
under sit ophold pa institutionen og i undervisningen, nar og i den udstraekning dette er ordensmaessigt
eller peedagogisk begrundet.

4) Tilbageholdelse i normalt hejst et degn af en eller flere af elevens private genstande, herunder
mobiltelefon og lignende kommunikationsmiddel. Overtraedelse af skolens regler angaende
mobiltelefoner kan resultere i fratagelse af mobiltelefonen i resten af dagen eller indtil naeste dag.
Laereren afleverer da mobilen pd kontoret med en seddel der angiver elevnavn og klasse. Pa kontoret
bliver mobilen opbevaret forsvarligt, og eleven kan efterfelgende hente mobilen pa kontoret.
Institutionens ivaerksaettelse af en tilbageholdelse forudsaetter, at eleven afleverer genstanden til
institutionen. Eleven er forpligtet til umiddelbart at aflevere den eller de genstande, som institutionen har
besluttet at tilbageholde, til institutionen. Hvis eleven ikke opfylder denne forpligtelse, kan institutionen
traeffe beslutning om at ivaerksaette en relevant sanktion herfor. Dette fritager dog ikke eleven fra pligten
til at aflevere genstanden.

5) Henvisning af eleven til at afleegge prove i et eller flere fag, der kan afsluttes med preve pa det
pagaeldende klassetrin i det pagaeldende ar, uanset om eleven bliver udtrukket til at aflaegge prove i faget
eller fagene. Dette gaelder navnlig ved alvorlig eller gentagen snyd eller lignende uretmaessig adfeerd.
Institutionen traeffer sd vidt muligt afgerelse herom senest en méned fer offentliggerelsen af den arlige
plan for prevernes afholdelse. Institutionen giver ikke afsluttende standpunktskarakterer (arskarakterer) i
det pagaldende fag eller fagene, og allerede givne afsluttende standpunktskarakterer (drskarakterer) i
faget eller fagene bortfalder.

6) Fortabelse af retten til at blive indstillet til preve i et eller flere fag, der afsluttes det pagaeldende skolear.
Prove i det eller de pdgeeldende fag skal aflaegges det felgende ar, hvis institutionen traeffer beslutning
om, at den pagaeldende pa trods af en eller flere manglende praver kan oprykkes til naeste klassetrin.
Institutionen traeffer sd vidt muligt afgerelse herom senest en méned fer offentliggerelsen af den arlige
plan for prevernes afholdelse.

7) Bortvisning fra institutionen eller en afdeling af institutionen og overflytning til en anden institution eller
en afdeling af institutionen med henblik p3, at eleven gennemferer sin uddannelse der. Overflytning til en
anden institution sker efter forudgdende aftale mellem den afgivende og den modtagende institution.
Hvis eleven har tilsagn om overflytning til en anden bestemt institution, som eleven gnsker at overflytte til,
hvis eleven bliver bortvist fra sin institution, traeffer den afgivende institution beslutning om overflytning
af eleven til denne institution. Institutionen kan kun traeffe beslutning om denne sanktion, hvis den ikke
tidligere i elevens gymnasiale uddannelsesforleb er anvendt over for eleven.

8) Bortvisning (udskrivning) fra uddannelsen.
Som led i behandlingen af en sag efter dette regelsat kan Kege Handelsgymnasium beslutte at

hjemsende den pdgzeldende elev midlertidigt eller at begraense elevens adgang til institutionen
midlertidigt, mens sagen underseges naermere.
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Midlertidig hjemsendelse eller midlertidig begraenset adgang til institutionen er muligt i felgende
situationer:

1. Situationer, hvor det anses for pakraevet af hensyn til den almindelige retsbevidsthed pa
institutionen om overholdelsen af institutionens studie- og ordensregler. Dette kan f.eks. veere
tilfeldet ndr det er anmeldt til politiet, at eleven har foretaget en voldelig, truende eller i gvrigt
ulovlig handling, som kan have direkte betydning for ordenen og samvaeret pa institutionen, og
som i givet fald vil kunne medfare en permanent bortvisning.

2. Situationer, hvor det anses for pdkraevet for at opretholde ordenen og samvaeret pa institutionen
og andre elevers og ansattes deltagelse i undervisningen.

Det gaelder i @vrigt, at det er en betingelse for at modtage SU (Statens Uddannelsesstette), at man er
studieaktiv, dvs. deltager som beskrevet i disse Studie- og ordensregler. Manglende fremmede og
manglende skriftlige afleveringer kan derfor medfere, at man mister retten til at modtage SU.

Faelles for skriftlige advarsler og sanktioner gaelder, at de sendes til digital postkasse og dermed betragtes
som modtaget af eleven. For elever under 18 ar sendes skrivelserne ligeledes til foraeldre/vaerger.

Betingede sanktioner:

Kege Handelsgymnasium kan traeffe afgerelse om, at en konkret sanktion alene ivaerksaettes, safremt
eleven overtraeder reglerne igen inden for en naermere bestemt periode. Skolen kan ogsa fastsaette vilkar
for en betinget sanktion, som er paedagogisk begrundet, for eksempel:

1. Inden en narmere frist udbedrer eleven skadevirkningerne som fglge af elevens overtraedelse af
studie- og ordensreglerne.

2. Inden en naermere frist gennemfarer eleven pa en tilfredsstillende made naermere bestemte
aktiviteter og lignende, som er egnede til at forebygge, at eleven gentager den skete eller andre
relevante overtraedelser af studie- og ordensreglerne, eller egnede til, at eleven og eventuelt
forurettede elever, ansatte eller andre gennem maegling bliver forligt eller forsonet.

6. FORVALTNINGSRETLIGE PRINCIPPER:

Nar Kege Handelsgymnasium traeffer en afgerelse om iveerksaettelse af en sanktion i medfer af studie- og
ordensreglerne, bortset fra en mundetlig eller skriftlig paedagogisk tilrettevisning, gaelder felgende regler,
uanset om institutionen ikke er en del af den offentlige forvaltning.

1. Bestemmelserne iforvaltningsloven, herunder bestemmelserne om habilitet, partshering,
begrundelse og klagevejledning. For elever, der er undergivet foreeldremyndighed, inddrager,
informerer og partsherer institutionen foraeldremyndighedens indehaver saerskilt ved sagens
indledning, behandling og afgerelse.

2. Institutionen treffer sin afgerelse pa et retligt grundlag og med et indhold, der er sagligt, herunder
med en sanktion, der er rimelig og relevant i forhold til den eller de konkrete overtraedelser af
institutionens studie- og ordensregler.
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7. KLAGE OVER SKOLENS AFGORELSE VED OVERTR/EDELSE AF
STUDIE- OG ORDENSREGLERNE

Kege Handelsgymnasiums afgerelse vedrerende en elevs overtradelse af institutionens studie- og
ordensregler eller bekendtgerelsen kan pdklages til Styrelsen for Undervisning og Kvalitet. Klagen skal
stiles til Styrelsen for Undervisning og Kvalitet og sendes til institutionen. Klagen skal vaere modtaget af
institutionen senest 10 dage, inklusive dage uden undervisning, efter, at eleven har modtaget den
afgerelse, som eleven klager over. Fristen er dog 5 dage, inklusive dage uden undervisning, for en klage
over en advarsel (bekendtgerelsens § 5, stk. 2), eller en afgerelse om hel eller delvis udelukkelse fra
konkrete eller typer af arrangementer eller aktiviteter, eller en afgerelse om midlertidig udelukkelse fra
undervisning i indtil 20 skoledage eller et forbud mod, at eleven i en naermere bestemt periode medbringer
og anvender narmere bestemte private genstande eller typer af genstande (bekendtgerelsens § 6, stk. 1,
nr.1-3).

Hvis institutionen ikke pa baggrund af klagen ima@dekommer den fuldt ud, og eleven ikke har trukket sin
klage tilbage, udarbejder institutionen sine eventuelle bemaerkninger til klagen. Institutionen sender disse
bemaerkninger til eleven, sa de er modtaget af eleven senest 7 dage, inklusive dage uden undervisning,
efter, at institutionen har modtaget klagen. Eleven skal herefter have haft lejlighed til med en frist pa 5
dage, inklusive dage uden undervisning, at fremkomme med sine eventuelle bemaerkninger til
institutionens bemaerkninger til klagen. Sammen med klagen og sine eventuelle bemaerkninger sender
institutionen elevens eventuelle bemaerkninger til styrelsen hurtigst muligt og senest 4 dage, inklusive
dage uden undervisning, efter, at institutionen har modtaget dem eller efter udlgbet af elevens frist for at
fremkomme med sine eventuelle bemaerkninger.

Adgangen til at klage over en bortvisning, (jf. bekendtgerelsens § 6, stk. 1, nr. 8), er ikke begraenset il
retlige spergsmal.

Klage over en sanktion har ikke opsaettende virkning, medmindre institutionen henholdsvis styrelsen i

ganske sarlige tilfaelde, navnlig hvor der er en vaesentlig begrundet forventning om, at den paklagede
afgerelse vil blive ophaevet, traeffer beslutning herom.

Behandlet og fastsat af Kege Handelsskoles bestyrelse, 19. december 2022
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