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Procedure for håndtering af snyd under prøver  
Denne procedure er lavet til elever og lærere i fag, hvor der gennemføres stedprøver, kombinationsprøver 
med skriftlige og mundtlige delelementer, terminsprøver under eksamenslignende forhold og/eller skriftlige 
eksamener.  

Snyd er bl.a. når eleven:  

- plagierer herunder genbruger egen tekst eller figurer (selvplagiering) uden kildehenvisning og 
citationstegn, 

- forfalsker, 
- fortier eller vildleder om egen indsats eller resultater, 
- indgår i ikke-tilladt samarbejde, 
- modtager eller forsøger at modtage hjælp under eksamen eller prøve, 
- hjælper andre når der ikke er tale om en gruppeprøve, 
- benytter ikke-tilladte hjælpemidler, 
- uretmæssigt har opnået forudgående kendskab til prøve-/eksamensopgaven. 

Elevens ansvar: 

- Det er elevens ansvar at være orienteret om tilladte hjælpemidler til enhver gældende eksamen eller 
prøve. Til terminsprøver samt eksamen tilgår eleven dette gennem skolens eksamensportal. 

- Det er elevens ansvar at overholde de gældende regler, rammer og retningslinjer for de forskellige 
skriftlige arbejds- og prøveformer. 

- Det er elevens ansvar at installere de nødvendige programmer til det pågældende fag på sin computer 
- Det er elevens ansvar at have downloadet Examcookie til enhver prøve, og det er elevens ansvar at 

kunne håndtere teknologien og at sikre, at Examcookie er slået til under hele prøveforløbet. 
- Det er elevens ansvar, kun at have faner åbne på computeren, som er tilladte hjælpemidler til den 

enkelte eksamen.  
- Det er elevens ansvar, at han/hun har alle tilladte noter mm downloadet på sin computer.  

Lærerens ansvar: 

- Det er lærerens ansvar at informere eleverne om de gældende regler, rammer og retningslinjer for 
den pågældende prøveform. 

- Det er lærerens ansvar at udprøve elevens faglige resultater ved almindelige, daglige arbejds- og 
prøveformer, hvis der er tvivl om autenticiteten af elevens arbejde. Dette gælder også ved arbejds- 
og prøveformer, hvor der både er skriftlige og mundtlige delelementer som fx Erhvervscase og SO. 
Læreren vælger selv formen for den faglige udprøvning. 

- Det er lærerens ansvar ved stedprøver og andre tests at håndtere og sanktionere snyd, fx ved at give 
karakteren -3. 

Særligt om skriftlige terminsprøver samt skriftlige og mundtlige eksamener 

Hvis en elev har snydt under en skriftlig terminsprøve eller skriftlig eksamen, indtræder følgende sanktioner 
jævnfør eksamensbekendtgørelsens §37 for de gymnasiale uddannelser: 
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- Skolen bortviser eksaminanden fra prøven/eksamen, hvis eksaminanden i forbindelse med en prøve 
foretager sig handlinger for at skaffe sig eller give en anden eksaminand uretmæssig hjælp til 
besvarelse af en opgave, jf. eksamensbekendtgørelsens §2. 

- Skolen bortviser eksaminanden fra prøven/eksamen, hvis eksaminanden benytter ikke-tilladte 
hjælpemidler, udgiver andres arbejde for at være sit eget eller afleverer eget tidligere bedømt arbejde 
uden henvisning hertil. 

- Institutionen kan bortvise eksaminanden fra prøven, hvis eksaminanden under prøven overtræder 
andre lokale eller centralt fastsatte eksamensregler end de i stk. 1 nævnte. Tilsvarende gælder i 
tilfælde af overtrædelse af ordensregler fra institutionens studie- og ordensregler. 

- Ved prøver i de to- og treårige gymnasiale uddannelser kan institutionens leder i situationer omfattet 
af stk. 1 i stedet for bortvisning tildele karakteren -3 (minus 3). 

Når/hvis skolen opdager snyd, før prøven/eksamen påbegyndes:  

- Hvis vi opdager snyd før en prøve påbegyndes, bortvises eleven og får dermed ikke mulighed for at 
gå op til prøven/eksamen jf. eksamensbekendtgørelsens §37. 

Under prøverne/eksamenerne: 

- Under prøverne kører Examcookie, og IT-tilsyn vil i løbet af prøverne løbende undersøge, bl.a. om 
der er elever, der ikke har tændt for Examcookie, eller om der sker udfald på elevens computer.  

- Skolen undersøger årsagerne til udfaldet, og hvis det er eleven selv, der har deaktiveret Examcookie, 
er det muligt at bortvise eleven fra prøven med henvisning til eksamensbekendtgørelsens §37 stk 2. 

- Hvis elever tages på fersk gerning under prøven, så bortvises eleven fra prøven/eksamen, eller 
eleven tildeles karakteren -3 (minus 3) afhængig af overtrædelsens karakter. 

Efter prøven/eksamen:  

Når snyd er opdaget af faglærer eller tilsyn eller ved gennemgang af Examcookie, sker der følgende:  

- Faglærere, der opdager plagiat/snyd i skriftlige opgaver, kontakter den relevante årgangsleder. 
- Examcookie-ansvarlige orienterer årgangsleder samt relevant faglærer om den gældende anomali 

(uregelmæssighed).  
- Årgangsleder samler op på henvendelsen og indkalder eleven og faglærer/vejleder til samtale og 

iværksætter eventuelt partshøringsproces, hvis eleven skal sanktioneres. 
- Udfald i Examcookie vurderes i hvert enkelt tilfælde. I situationer, hvor det er tydeligt, at eleven har 

brugt fx chat, tilgået ikke-godkendte hjælpemidler/portaler jf. definition af snyd ovenfor, og der er 
tydelige beviser for at reglerne er overtrådt, blive eleven idømt ’snyd’. Sanktionen er efter 
partshøringsprocessen enten karakteren ’–3’ og skriftlig advarsel for snyd eller bortvisning jf. 
overtrædelsens karakter/eksamensbekendtgørelsen.  

- Hvis eleven bortvises fra studentereksamener pga. snyd, så kan eleven først tage den pågældende 
eksamen ved næste eksamenstermin, dvs. til jul/vintereksamen i visse fag og til næste 
sommereksamen i andre fag jf. eksamensbekendtgørelsen. 

- Censorer indberetter mistanke om snyd til Undervisningsministeriet efter de gældende regler. 
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